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e Yazi isleri hizmetinin sunulmasinin yonetimini yazi isleri md yapar.

e Yazi Isleri hizmetinin denetimini mahkeme baskani ve hakimler yapar.

e Dava harg¢larin1 dava sonunda haksiz ¢ikan taraf yiiklenir.

e Bu harglarin tahsilini maliye bakanlig1 yapar.

e Yazi isleri midiirii harg tahsil miizekkeresini yazar.

o Tekidini zabit katibi yapar.

e Miizekkereler ve tebligatlarin ilgili kurum ya da kisilere ulagsmasini saglamak iizere
posta ve zimmet islerini yerine getiren (postalaya ) miibasirdir.

e Arsivin diizenli tutulmasini saglamak yazi isleri miidiiriiniin gérevidir ( denetim )

e Arsive gitmesi gereken dosyalar ile arsivden ¢ikarilmasi gereken dosyalara iliskin
islemleri yapmak ve arsivi diizenli tutmak miibasirin gorevidir.

e Tamamlanan dosyalar arsive kaldirtmak zabait katibinin goérevidir.

o Taraflarin dosyay1 incelemesine nezaret etmek ve dosya inceleme tutanagini
diizenlemek zabit katibinin gorevidir.

e Bagkan veya hakimin uygun buldugu kisilerin dosyadan fotokopi almasina yardimci
olmak miibasirin gorevidir. O Degisik isler kaydinda *ihtiyati tedbir ve *delil tespitine
iligkin kayzitlar yer alir.

o Baskan veya hakim posta merkezinden havale ve kiymetli kolileri almaya yetkili
mutemetlerin adi soyadi ve memuriyet sifat1 ve tatbiki imzalar1 ile bunlardan
baskasina 6deme ve teslimat yapilmamasini o yer PTT miidiirliiklerine bir yazi ile
bildirir.

e Dava, dava dilekgesinin tevzi edilerek kaydedildigi tarihte agilmig sayilir.

e Dava, istinabe evraki ve diger isler mahkemelere puanlama esasina gore tevzi edilir.
puanlama kriteri HSK goriisii alinarak bakanlikga belirlenir.

e  Taraflar, feri miidahil, ispat sartiyla davayla ilgili olanlar dosyay1 inceleyebilir.

o Avukat ve stajyerler vekaletname olmaksizin dava ve takip dosyalarini her zaman
inceleyebilir.

e Gizli olarak saklanan belge ve tutanaklarin incelenmesi baskan ya da hakimin agik
iznine baghdir.

o Davaci, davali ve feri miidahil; dava dosyasindaki ya da elektronik ortamdaki biitiin
tutanak ve belgelerin onaysiz fotokopi veya ¢iktisini hargsiz alabilirler. (onay1
fotokopi olursa harca tabidir)

e Vekillerin 6rnek alabilmesi i¢in vekaletname sarttir.

e Adli yardimdan yararlanan kisilerden alinmasi gereken harglar, davanin sonunda
haksiz ¢ikan taraftan alinir. Gider avansi dava sartidir. Eksikligi halinde 2 haftalik
kesin siire verilir.

e Harg ve para cezalarinin tahsili i¢in kararin tebliginden itibaren 1 ay 15 giin i¢inde
yaz1 igleri miidiiri miizekkere yazar. (kadastro kanununda bu siire 15giindiir.)

e Yargilama gideri i¢in tahsil edilen paranin kullanilmayan kismi hiikmiin
kesinlesmesinden sonra yazi1 isleri miidiirii tarafindan ilgilisine iade edilir.

e Gegici hukuki koruma talebi i¢in alinan yargilama giderinin kullanilmayan kismi
verilen karardan sonra talep lizerine iade edilir.

o Elektronik veya fiziki ortamda tutulan defter ilgili hakim tarafindan elektronik imza
yada el yazis1 imzasi ile onaylanir.



Tanikligin getirdigi sorumluluklari yerine getirmeme halinde 2 haftaya kadar disiplin
hapsi uygulanir.

Gelmeyen taniga yaptirdigi masraflardan dolay1 500-5000 tl disiplin para cezasi
verilir.

Taraflarin elinde bulunan hiikiim niishalar1 farkli ise karar kartonundaki esas alinir.
Taraflar harcin 6denip 6denmemesine bakilmaksizin ilami1 her zaman alabilir.
Bakiye karar ve ilam harcinin 6denmemis olmasi hiikkmiin teblige ¢ikarilmasina teblige
konmasina takibe konmasina kanun yollarina basvurulmasina ve hiikkmiin
kesinlestirilmesine engel teskil etmez.

Bilirkisilerin UY AP {izerinden islem yapabilmeleri i¢in 1 hafta i¢inde haber verme
yiikiimliiliglinii yerine getirmeleri gerekir.
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https://icramuduru.com/ adresinden ders notlarina ve mevzuat rehberine dair bilgilere
ulasabilirsiniz.
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